4P“NWEQ,S},.\ TRAKYA
I % UNIVERSITESI

MICROSOFT EXCEL

EXCELDE SIK KULLANILAN FORMULLER

0 0




Kitapl - Microsoét xcel

1 Rttt
3 - Goxde !




- @I H 90~ Yeni Microsoft Excel Caligma Sayfasi (2).xlsx - Microsoft Excel Lal@w

Giris | Ekle Sayfa Duzeni Formuller Veri Gozden Gecir Goranum Gelistirici & g o e 23

== ¥ Calibri 11 v+ = =|=|5' Genel 7l | A g9Ekle X ~ %? lﬁ
J'.h_ -y == = =
R KT A- A AL EE=EEHB-% » | | s | @~
Yapistic oS Stiller o , Sirala ve Filtre Bul ve
Mt | S V. W E=IE | io 30 ¥ ‘EEIB@"" Y| &Y Uygula~ Sec~
Pano M | Yazi Tipi F Hizalama M | Sayl ™ | | Hacreler | Duzenleme
- (= A v
A C D = F G H I J o
8
9
10
11
12
13 o
14
15
16 -
W 4% %] Sayfal /Sayfa? /Sayfs %3/ el m | »
Hazir | |50 & g0 (=) {} {(+) .




Genel Bilgiler

o Microsoft Excel 2010, guclu bir tablo islemci programidir.
o Excel her turlU veriyi tablolar ve listeler halinde tutar.

o Bu verileri analiz etmek ve verile Uzerinde hesaplamalar
yvapmak icin gerekli tum araglar Excel icerisinde

mevcuttur.

o Microsoft Excel 2010 programinin dosya uzantisi bir
onceki strimi (Excel 2007) gibi .xlsx olarak

duzenlenmistir.



Temel Kavramlar

o Her bir Excel dosyasina Calisma Kitabi denir.

o Calisma kitabi icindeki sayfalara Calisma Sayfasi denir.
o Calisma sayfasi sutunlar ve satirlardan olusur.

o Sutunlar harflerle, satirlar rakamlarla adlandiriimistir.
o Sutunlara alan isimleri, satirlara da veriler yazilir.

o Satir ve sutunlarin kesismesi ile olusan kutucuklara da
Hucre adi verilir.

o Calisma sayfasinda bulunan her bir hucrenin bir Hucre
Adresi vardir. Hlcre adresi slUtun harfi ile satir
numarasinin yan yana gelmesiyle olusur.

o Hucreler metin ifadeleri, rakamlar ve hatta matematiksel
formuller icerir.



EXCELDE

* Excelde formul yazarken mutlaka esittir (=) isareti
konularak formul yazilmalidir.

* Excelde kullanilan formullerin belli kullanim sartlari
vardir, o sartlar disina cikilamaz.

* Formullerde bosluk birakilmamalidir.

* Excel ile bir formul kullanabildiginiz gibi sartlari
asmadan birden fazla formulu yerine gore
kullanabilirsiniz.

* Formula yazdiktan sonra ENTER tusu ile formula
uygulayin.




Bilinmesi Gerekenler

* Excelde 16.384 adet sutun 1.048.576 adet satir
oulunmaktadir.(Excel 2010 )iizerinde harf, satir
oaslarinda ise rakam vardir. Bunlar bizim hangi
nlcrede bulundugumuzu 6grenmemizde yardimci
olacaktir.

* Excel’in uzantisi XLS dir.(Excel 2010 strimu uzantisi
XLSX'dir.)




Formul Olusturulurken Dikkat
Edilmesi Gerekenler

* Matemetiksel ifadeler icin su simgeler kullanilir.
* toplama...... +

* c¢lkarma...... -
°* carpma...... *
bdélme........ /

* Bir rakamin veya htcrenin belirli bir ylizdesini
hesaplamak icin % isareti kullanilir.

* =A1%*18




Matematiksel Ifadelerde Islem
Onceligi

* Matematiksel ifadelerde ilk 6nce parantez
icerisindeki islemler sonra da disarisindaki
islemler yapllir.

* Yuzde

* Us Alma

* Carpma veya bo6lme

* Toplama veya cikarma




Asagida ornek birkac islem verilmistir;

sonuc 15 cikacak
sonuc 20 cikacak
sonuc 12 cikacak
sonuc 7 cikacak
sonuc 8 citkacak
sonuc 60 cikacak

Microsoft Excel’de Carpma ve Bolme islemleri her zaman 6ncelik
hakkina sahiptir. Eger bir formul icerisinde ayni anda hem
toplama veya cikarma hem de carpma veya bolme islemleri varsa
oncelik hakki verilmek istenen islemler parantezler “( ) “
icerisinde yazilmalidir; Asagidaki orneklere dikkat ediniz;

sonuc¢ 20 cikacak

sonuc¢ 15 cikacak




Excel’'de islemler nasil yapilir?

* Excelde hesaplama yapilirken degerler
sabitlenirse; 6rnegin bir toplama isleminde
degerler sabit girilirse =10+10 gibi... bu tip
formuller saglikh degildir.

* Formullerin daima hiicre adreslerini kaynak
gosterilerek yazilmasini tavsiye ediyoruz.
Ornegin, =A1+A5 gibi... Bdylesi bir islemde Al ve
A5 icerisindeki degerler degistirilse bile formulin
degistiriimesine gerek yoktur.




ve ; nedir, ne ise yarar?

. , belirtilen hicre araligindaki degerler
demektir. A1:A10 ifadesi Al ile A10 arasindaki
degerleri temsil eder.

Al,A2,A3,A4,A5,A6,A7,A8,A9,A10

. sadece belirtilen hlicredeki
degerler demektir. A1;A10 ifadesi sadece Al ve
A10’un icerisindeki degeri temsil eder.

A1,A10
* : ve ; formullerle birlikte kullanilr.




FORMUL COGALTMA

* Normalde Excel’in mouse isareti beyaz kalin bir art
isaretidir. Secili olan hlicrenin sag alt kosesinde kicuk
bir kare vardir. Onun Uzerine mouse ile gelindiginde
arti isareti siyah ince bir arti seklini alir.

* Bu sekilde mousenin sol tusu basili tutularak asagi
hicrelere surtklenirse, formul ya da sayi, metin
cogaltilmis olur.

=t
Kiiciik kare ile hiic

icindeki degerler
cogaltilir.

A,
1 | » Secili hiicre
B
2
3
4
5



Saat, Bugun, Simdi, Gun, Ay, Y1l, Degil
Fonksiyonlari

* =Saat(Hucre adresi) -> (23)

* =Bugin() -> 07.11.2005

* =Simdi() ->07.11.2005 21:19

* =Giin(07.11.2005) -> 07

* =Ay(07.11.2005) -> 11

* =Y11(07.11.2005) -> 2005

* =Degil(4+4=8) -> Yanlis

* =Degil(2*2=5) -> Dogru
Degil fonksiyonu yapilan islemin tersine bir cevap
gonderir.




TOPLA FONKSIYONU

* Bu komut belirtilen araliklardaki sayilari
toplamak icin kullanilir.

Yazilisi:
=Topla(Aralik)

=Topla(A1:A10) -> Al ile A10 arasindaki sayilari
toplar.

=Topla(A1;A10) -> Sadece Al ile A10 hiicresinde
bulunan sayilari toplar.




CARPIM FONKSIYONU

* Belirtilen araliktaki sayilari carpmak icin kullanilir.
Yazilisi:
=Carpim(Aralik)

=Carpim(B2:B4)-> B2 ile B4 arasinda bulunan
sayllar carpar.

=Carpim(B2;B4)-> Sadece B2 ile B4 hiicresinde
bulunan sayilari carpar.




ORNEK: Bir tiniversite 6grencisi vize ve final sav notlarinin
hesaplanmasi isteniyor. Excel’de bunu hesaplayacak formula yazin.
Vizenin %30'u Final'in ise %70 alinacaktr.

* Ik olarak sunu bilelim. Ogrencinin vize notunun 60
oldugunu varsayalim. 60 sayisinin %30’unu bulmak
icin (60*30)/100 islemi sonucunda %30’u aliniyor.
Daha kisa olarak 60*0,3 yapildiginda islem yapilir.

Buna gore B ve C hlcrelerinde vize ve final notlarinin
oldugunu dustnelim. D hucresine ortalamayi
hesaplayacagiz. D2 hicresine;

=B2*0,3+C2*0,7 yaziyoruz. =(B2%*30) +(C2%*70)

Unutmayin! Excel, islem sirasina dikkat eder. Once
bélme, sonra ¢carpma, sonra toplama ve cikarma
islemi yapilir.




ORTALAMA FONKSIYONU

* Belirtilen araliktaki sayilari toplayip, ka¢ sayi
toplamis ise o sayiya bdler.

Yazihst:

=Ortalama(Aralik)

=Ortalama(B2:D2)

=0Ortalama(B2;D2)

B2=50, C2=60, D2=70 olduguna gore sonuc¢=60 tir.




ORNEK: Bir lise 6grencisinin 1. yazil, 2. yazili ve 3. yazili notlar
giriliyor. Bu 6grencinin notunu hesaplayiniz.

« Ogrencinin notu, fonksiyon kullanmadan su sekilde hesaplanabilir;
B2,C2,D2 alanlarinda not oldugunu kabul ederek:

=(B2+C iyebiliriz.

= Dikkat!.. Formul hatah yazildi. Dogrusu:
=(B2+C2+D2) /3

Ortalama fonksiyonunu kullanarak:
=Ortalama(B2:D2) yazmaniz yeterlidir.




KAREKOK FONKSIYONU

* Verilen pozitif bir sayinin karekdékunu bulur.
Yazilisi:

=Karekok(Say1)

=Karekok(16) > 4 olarak sonuc gelir.

Sayiyi direk yazabildigimiz gibi hticre adresini de
gosterebiliriz.

=Karekok(A2) gibi...




MAK FONKSIYONU

* Belirtilen bir araliktaki sayilarin en ylksek olanini verir.
Yazihsi:

=Mak(Aralik)

=Mak(A2:C30)*

Ustteki formiil, A2 den C30’da kadar olan sayilardan en
bluyuk sayiyi verir.

=Mak(A2;A30)

Ustteki formiil, A2 yada C30’dan hangisi daha biyukse
onu verir.




MIN FONKSIYONU

* Belirtilen bir araliktaki sayilarin en distk olanini verir.
Yazihsi:
=Min(Aralik)
=Min(A2:C30)
Ustteki formiil, A2 den C30’da kadar olan sayilardan en
dusuk sayiyi verir.

=Min(A2;A30)
Ustteki formiil, A2 yada C30’dan hangisi daha kiicikse
onu verir.




MOD FONKSIYONU

* Verilen sayiyi, verilen bolene boldikten sonra kalani verir.
Yazihsi:

=Mod(Sayi;)
=Mod(4;2) -> Sonuc sifirdir (0).
=Mod(16;3)-> Sonuc birdir (1).




Eger formil cogaltmada  formdl
icerisinde bir hucre adinin sabit kalmasi
istenirse hucre adi vyazilirken S isaretleri ile
beraber yazilir.

Ornek:
—B2+(B2*$1'$1)

Bu formulde F1 hucresi sabit kalacaktir.
Formul cogaltildiginda diger hiicreler B3,B4,......
seklinde degisirken F1 hicresi degismeyecektir.




I BILGI .

* Asagidaki gibi bir formulde

A B C D
hangi hucreler toplanir, 1 45 5 :
2 10 5 95
bakalim. = e = o5
=Topla(A4:C8) ->Bu formiil A4 g 13 13 13
ile C8 arasindaki sayilari 5 2 2 2
7 2 2 2
toplar. . ; ; ;
Yanda Goriuldigi gibi sayilar J

bulunmaktadir. Béyle bir

formtilde, baslangi¢ sayisina A4 den baslams, C8 de baslamus...

ve bitis sayisina bakaniz. -y, pi A4,A5,A6,A7,A8 B siitunund
da ayni hiicreler ve C siitununda d
aynl hiicreler alinir. Buna gore
sonuc 54 cikacaktir.




YUVARLA FONKSIYONU

* Verilen sayiyi, virgulden sonra ka¢c basamak
kalacak sekilde asagi ya da yukari yuvarlar.

Yazilisi:

=Yuvarla(Sayi;Virgulden Sonra Basamak Sayisi)
=Yuvarla(56,5;0) -> 57

=Yuvarla(45,43;1) -> 45,4

=Yuvarla(45,4;0) -> 45




ORNEK: Asagidaki tabloda gerekli formiilleri giriniz. Ortalamay:
hesaplayiniz, ondalikli cikan sayilar1 tam sayiya yuvarlayin.

A B C D Ortalamayi bulmak i¢in;
1| Adi 1.Not| 2. Not| Ort. | =0Ortalama(B2:C2) formiiliinii D2
2 | Erol 45 65 55 hiicresine yaziyoruz.
3| Al 10 35 |[225 * Yanda da gordiigiiniiz gibi bu formiil
: yazildig1 zaman Ortalamalarda virgiilli
4| Hasan| 45 74 59,5 sayllar ¢citkmis durumda. Bunu Yuvarla
5| Ayse 65 89 77 komutuyla ¢ozelim.
Bunun icin, A B C D

=Yuvarla(22,5;0) yazabilirsiniz. Ama bu

saghkli olmayacaktir. Yuvarladan sonra Adi 1. Not | 2. Not | Ort.
say1 geldigine gore; Erol 45 65 95
=Yuvarla(Ortalama(B2:C2);0) diyebiliriz. Ali 10 35 23

Cunkii Ortalama fonksiyonun sonucunda
bir say1 iuiretiliyor. Bu sayiy1 kullanarak
yuvarlama islemini yapabiliriz.

Hasan | 45 74 60
Ayse 65 89 44

AW IN|—-




ASAGI YUVARLA FONK.

* Verilen sayiyi istenilen sayida asagi yuvarlamak
icin kullanilir.

Yazilisi:
=Asagiyuvarla(23,56;0) -> 23
=Asagiyuvarla(23,99;1) -> 23,9

Asagl yuvarla komutunda sayi ne olursa olsun
asagl yuvarlanir!..




YUKARI YUVARLA FONK.

* Verilen sayiyi istenilen sayida yukari yuvarlamak
icin kullanilir.

Yazilisi:
=Yukariyuvarla(23,11;0) -> 24
=Yukariyuvarla(23,99;1) -> 24

Dokuz sayisi bir Gstte yuvarladigindan sayi 24
dur.

Yukari yuvarla komutunda sayi ne olursa olsun
yukari yuvarlanir!..




MUTLAK FONKSIYONU

* Belirtilen sayinin mutlak degerini bulmak icin
kullanilir. Sayi direk yazilabildigi gibi hticre adresi
de gosterilebilir.

Yazilisi:
=Mutlak(Sayi)
=Mutlak(4) -> 4
=Mutlak(-4) -> 4
Gibi...




EGER FONKSIYONU

* Eger fonksiyonu cok sikca kullanilan bir
fonksiyondur. Burada bazi mantiksal islemler
yapmak icin kullanilr.

* Eger fonksiyonu, verilen bir sartin dogru olmasi
durumunda yapilmasi gereken islemleri ve yanlis
olmasi durumunda yapilmasi gereken islemleri
kontrol etmek icin kullantlir.




Bilinmesi Gerekenler...

* Eger formuliunun yazihsi asagidaki gibidir:

”n u

=Eger(Sart;“Dogruysa Deger”;“Yanlissa Deger”)

Belirtilen bir sartin uymasi durumunda hemen bir sonraki
parametrede bulunan islem gerceklestirilecektir. Aksi
oldugunda bir sonraki parametrede bulunan islemler
gerceklesecektir. Ornegin A1=50 olsun.

=Eger(A1<=50;Karekok(16);Karekok(81))

Yukaridaki formulde Al hicresindeki deger 50 ye esit ya da
klicik olmasi durumunda 16 sayisinin karekdoktnun
bulunmasini, degilse 81 sayisinin karekokinu bulmasini
istedik. A1 de bulunan sayi 50’ye esit oldugundan sonuc 4 di




ORNEK: Bir hava durumu tablosunda ortalama sicaklik 25° nin altinda ise
“Soguk” degilse “Sicak” mesajin1 Durum alaninda gosterecek formuli
yazIniz.

* Yandaki tabloda goruldigi
HAVA DURUMUY gibi alanlarimiz mevcut. Biz
GUNDU DURU
iLLER > | cecE | ORT M Ortalama alanini kontrol
edecegiz.
MALATYA | 18 8 13| Soduk |« Bynun icin;
V4
ANKARA 20 12 | 16 | soguk | =Eger(D2<25;“Soguk”;
o ”
SivAS 28 24 | 26 | Sicak Sicak”)
ERZURU Buna gore tablomuzdaki
M 10 2 6 | Soguk degerler yesil renk ile
ISTANBU ) gosterilmistir.
L 19 17 | 18 | Soguk




EGERSAY FONKSIYONU

 Belirtilen araliktaki degerler icinde belirtilen olcttu
saglayan hucrelerin sayilmasini saglar.

Yazihsi:
=Egersay(Aralik;“Sart”)

=Egersay(A1:A10;“10”)-> Al ile A10 arasinda 10 olan
degerlerin sayisini verir.

=Egersay(B3:B14;“Gecti”)-> B3 ile B14 arasinda olan
degerlerde Gecti olanlarin sayisini verir.




ETOPLA FONKSIYONU

* Belirtilen araliktaki htcrelerden belirtilen sarti
saglamasi durumunda belirtilen diger htcrelerin
toplamini verir.

Yazilisi:

=Etopla(Sorgulanacak Hiicre
Aralig;“Sart”;Toplanacak Hucre Araligi)

=Etopla(A1:A10;“10”;B1:B10) -> Al ile A10
arasinda bulunan sayilardan icerisinde 10 sayisi

varsa o hucreye denk gelen B sttunundaki hiicre
degerini topla.




ORNEK: Bir not cizelgesinde Ad, Soyad, Not ve Cinsiyet alanlari bulunmaktadir:

Cinsiyeti kiz olanlar ve erkek olanlarin notlari ayr ayri asagidaki tabloda goruldii

o/ mm

gibi toplanip gereken yerlerde sonucun yazilmasi isteniyor. Gerekli formuilii yazin.

A B C D
1| Ad Soyad Not | Cinsiyet
2 | Erol AFSIN 60 Erkek
3 |Zehra | COLAK | 70 Kiz
4 | Ali TOKAT | 80 Erkek
5| Merve | YIGIT 90 Kiz
Erkeklerin Not Toplami 140
Kizlarin Not Toplami 160

Yanda goruldigi gibi asagidaki
toplamlar icin su formdul yazilir

=Etopla(D2:D5;“Erkek”;C2:C5)

=Etopla(D2:D5;“Kiz”;C2:C5)
Yukaridaki formullerde

sorgulamak istedigimiz alan
cinsiyet alanidir.

O yiizden sorgulanacak alan adreslerini Cinsiyet alanim belirledik.
Sartimiz Erkek veya Kiz’dir. Bunu yazdik ve sartin saglanmasi
durumunda nereyi toplamak istiyorsak o adresi yaziyoruz.
Tablomuzda C siitununda bulunan notlar toplanacagindan bunlari

yazdik.




ORNEK: Bir yas tablosunda;

0-6 yas arasindakiler icin bebek

7-12 arasindakiler icin cocuk

13-25 arasindakiler icin genc

26-44 arasindakiler icin yetiskin

45 ve uistul icin yash mesajini veren komutu yazin.

* Ik olarak birinci sartimizi yazalim. D2 hicresinin yaslari
tutuldugu alan olarak varsayalim ve D2 de bulunan
yasimiz 23 olsun.

=Eger(D2<=6;“Bebek”;“Cocuk”) tek sartla iki mesaj verdik
Ama bizim 5 sartimiz var. Bunun icin;

=Eger(D2<=6;“Bebek”;Ecer(D2<=12;“Cocuk”;

Eger(D2<=25;“Genc¢”; “Yash”))))
Goruldiagu gibi formul hep ayni sadece icindeki degerle
ve mesajlar degismis durumda...




	Slide 1: MİCROSOFT EXCEL
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6: EXCELDE
	Slide 7: Bilinmesi Gerekenler
	Slide 8: Formül Oluşturulurken Dikkat Edilmesi Gerekenler
	Slide 9: Matematiksel İfadelerde İşlem Önceliği
	Slide 10
	Slide 11: Excel’de işlemler nasıl yapılır?
	Slide 12: : ve ; nedir, ne işe yarar?
	Slide 13: FORMÜL ÇOĞALTMA
	Slide 14: Saat, Bugün, Şimdi, Gün, Ay, Yıl, Değil Fonksiyonları
	Slide 15: TOPLA FONKSİYONU
	Slide 16: ÇARPIM FONKSİYONU
	Slide 17: ÖRNEK: Bir üniversite öğrencisi vize ve final sınav notlarının hesaplanması isteniyor. Excel’de bunu hesaplayacak formülü yazın. Vizenin %30’u Final’in ise %70 alınacaktır.
	Slide 18: ORTALAMA FONKSİYONU
	Slide 19: ÖRNEK: Bir lise öğrencisinin 1. yazılı, 2. yazılı ve 3. yazılı notları giriliyor. Bu öğrencinin notunu hesaplayınız. 
	Slide 20: KAREKÖK FONKSİYONU
	Slide 21: MAK FONKSİYONU
	Slide 22: MIN FONKSİYONU
	Slide 23: MOD FONKSİYONU
	Slide 24
	Slide 25: ..! BİLGİ !..
	Slide 26: YUVARLA FONKSİYONU
	Slide 27: ÖRNEK: Aşağıdaki tabloda gerekli formülleri giriniz. Ortalamayı hesaplayınız, ondalıklı çıkan sayıları tam sayıya yuvarlayın.
	Slide 28: AŞAĞI YUVARLA FONK.
	Slide 29: YUKARI YUVARLA FONK.
	Slide 30: MUTLAK FONKSİYONU
	Slide 31: EĞER FONKSİYONU
	Slide 32: Bilinmesi Gerekenler…
	Slide 33: ÖRNEK: Bir hava durumu tablosunda ortalama sıcaklık 25° nin altında ise “Soğuk” değilse “Sıcak” mesajını Durum alanında gösterecek formülü yazınız.
	Slide 34: EĞERSAY FONKSİYONU
	Slide 35: ETOPLA FONKSİYONU
	Slide 36: ÖRNEK: Bir not çizelgesinde Ad, Soyad, Not ve Cinsiyet alanları bulunmaktadır. Cinsiyeti kız olanlar ve erkek olanların notları ayrı ayrı aşağıdaki tabloda görüldüğü gibi toplanıp gereken yerlerde sonucun yazılması isteniyor. Gerekli formülü yaz
	Slide 37: ÖRNEK: Bir yaş tablosunda; 0-6 yaş arasındakiler için bebek 7-12 arasındakiler için çocuk 13-25 arasındakiler için genç 26-44 arasındakiler için yetişkin  45 ve üstü için yaşlı mesajını veren komutu yazın.

